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CAPITULO I - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao | - Objeto

Art. 1° Esta norma estabelece as regras para a concessdo da Assisténcia a Pessoa com
Deficiéncia (doravante referida como “Assisténcia-PCD”) no dmbito da Empresa de Pesquisa Energética
(EPE).

Secao Il - Ambito de Aplicagdo

Art. 2° Esta norma se aplica a todas as areas da EPE.

Secao lll - Responsabilidades

Art. 3° Compete a Diretoria Executiva aprovar esta norma e suas revisoes.
Art. 4° Compete a Superintendéncia de Gestao de Pessoas (SGP):

| - efetuar andlise preliminar da documentagao encaminhada pelos interessados no recebimento da
Assisténcia-PCD;

Il - encaminhar a documentacéo para pericia médica; e
[l - analisar o mérito da solicitacdo formulada, comunicando o resultado da analise ao solicitante.

Paragrafo unico. Em sendo deferida a solicitacdo formulada, competira a SGP tomar as medidas
cabiveis para abertura do processo de aquisicdo dos equipamentos para o processamento da reducao

da jornada ou para o processamento do Beneficio, conforme o caso.

Art. 5° Compete ao(a) beneficiario(a) atender as regras previstas nesta norma para a concessao e

manutencao da Assisténcia-PCD.

Secao IV - Documentos de Referéncia

Art. 6° S50 documentos de referéncia desta norma:

| - Lei n®7.853, de 24/10/1989, que dispde sobre o0 apoio as pessoas portadoras de deficiéncia, sua

integragéao social, sobre a Coordenadoria Nacional para Integragéo da Pessoa Portadora de Deficiéncia -
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Corde, institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos ou difusos dessas pessoas, disciplina a atuagao

do Ministério Publico, define crimes, e da outras providéncias;

Il - Lein®12.764, de 27/12/2012, que institui a Politica Nacional de Prote¢ao dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista; e altera o § 3° do art. 98 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de
1990;

Il - Lein® 13.146, de 06/07/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia

(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);
IV - Lein® 13.709, de 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);
V - Politica de Politica de Diversidade, Equidade e Inclusdo da EPE (POL-017-COA); e

VI - Acordo Coletivo de Trabalho 2025/2027.

Secgao V - Definicoes

Art. 7° Sao0 adotadas as seguintes definigbes:

| - auxilio a pessoa com deficiéncia: beneficio concedido mensalmente, mediante solicitacdo
e comprovacgao da despesa, com valor limite definido no Acordo Coletivo de Trabalho (ACT), para
reembolso de gastos de empregado(a) e/ou dependente, nas hipoteses irreversiveis de deficiéncia, de
doenga rara ou, ainda, de pessoa neuro divergente/neuro atipica, independentemente de idade, com

tratamentos especializados, que exijam cuidados permanentes;

Il - adaptagao razoavel: aquisi¢cdes, adaptagdes, modificacoes e ajustes feitos no ambiente de
trabalho com o intuito de tornar os equipamentos utilizados pelos beneficiarios apropriados ao
desenvolvimento das suas atividades laborais e adequados ao seu tipo de necessidade especial, desde
que nao acarretem 6nus desproporcional e indevido a EPE, a fim de assegurar a pessoa com deficiéncia,
portadora de doenga rara ou neuro divergente/neuro atipica um ambiente de trabalho acessivel e

inclusivo;

[l - beneficiario: empregados(as) efetivos(as) da EPE, ocupantes de cargos em comissao e
empregados(as) publicos(as) ou servidores(as) cedidos(as) em exercicio na EPE que atendam aos

requisitos desta norma;
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IV - comprovante de despesa: documento gerado pelo fornecedor para o cliente de forma a
certificar o recebimento do valor referente a transacao realizada durante a compra de um produto ou

contratacdo de um servigo, exceto educacio especializada ou acompanhante;

V - dependentes: cbnjuge ou companheiro(a), os filhos independentemente da idade, o(a)
enteado(a) e o(a) menor que esteja sob guarda ou tutela do(a) empregado(a), bem como o(a) irmao(a)
menor sob responsabilidade do beneficiario, pais, avos, bisavds e outros ascendentes desde que

comprovada a dependéncia econdmica, nos critérios estabelecidos pela legislacao do Imposto de Renda;

VI - doenga rara: doenca que afeta até 65 pessoas em cada 100.000 individuos, ou seja, 1,3

pessoas para cada 2.000 individuos;

VII - laudo médico: o documento técnico, emitido por profissional médico, que descreve, analisa e
interpreta achados clinicos, laboratoriais ou de imagem, com o objetivo de registrar a condi¢do de saude

de um individuo;

VIIl - laudo médico caracterizador de deficiéncia: € um documento oficial que comprova
formalmente a condi¢ao de deficiéncia, indicando alteracdes e impedimentos nas fungdes e estruturas do

corpo, limitagées no desempenho de atividades e necessidades de apoio;

IX - pericia administrativa: procedimento técnico-administrativo destinado a analise e a validacao
de laudos, relatorios e demais documentos médicos apresentados, com a finalidade de subsidiar a
decisao quanto a concessido, manutencdo ou revisao do beneficio, verificando a conformidade das

informagdes com os critérios, requisitos e parametros estabelecidos nesta norma;

X - prescricdo médica: a prescricdo (ou receita) € o documento emitido por profissional médico,
na qual devera constar a prescricdo de medicamentos e/ou de tratamento especializado para a condigao

médica laudada;

Xl - pessoa com deficiéncia e com doenga rara: empregado(a) e/ou dependente nas hipéteses
irreversiveis de deficiéncia, de doenca rara ou, ainda, de pessoa neuro divergente/neuro atipica,

independentemente de idade;

XII - tratamento especializado: conjunto de meios e terapias empregados com a finalidade de
promover o desenvolvimento funcional, a reabilitagdo, a manutengédo ou a melhoria das condigbes de
saude, autonomia e qualidade de vida da pessoa com deficiéncia e com doenga rara, bem como reduzir

complicacdes, sintomas ou agravamento da condigdo apresentada;
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Xlll - nota fiscal: documento fiscal emitido por estabelecimento comercial ou prestador de servico,
contendo obrigatoriamente o CNPJ do emissor, descrigdo detalhada do servigo, valor, data de emisséo e

identificagcdo do beneficiario; e

XIV - recibo: documento formal emitido por profissional liberal ou estabelecimento, contendo
numero de inscricdo no respectivo conselho profissional ou CNPJ, descricdo do servigo prestado, valor,

data de emissao, identificagcdo do beneficiario e assinatura do emissor.
CAPITULO Il - DISPOSICOES GERAIS

Secao | - Abrangéncia da Assisténcia-PCD

Art. 8° O Assisténcia-PCD, que observara as condi¢des desta norma, é género que compreende as

seguintes modalidades:

| - Disponibilizagao, mediante solicitacdo do(a) beneficiario(a), acompanhada de prescricdo médica
e a depender da existéncia de recursos orgamentarios, de equipamentos apropriados ao desenvolvimento

das atividades laborais e adequados ao seu tipo de necessidade especial;

Il - Aprovagao, mediante solicitagdo do(a) beneficiario(a) que tenha dependentes que necessitem
de assisténcia comprovada por meio de atestado e/ou laudos emitidos por profissional de saude
especializada, de redugédo da jornada diaria de trabalho para 6 (seis) horas corridas com a redugao

proporcional de salario; e

[ll - Concessao de Beneficio de Assisténcia a Pessoa com Deficiéncia (doravante denominado
“Beneficio”) destinado a auxiliar nas despesas com tratamentos especializados, que exijam cuidados
permanentes, de colaboradores ou dependentes nas hipoteses irreversiveis de deficiéncia, de doencga
rara ou, ainda, de pessoa neuro divergente/neuro atipica, independentemente da idade, mediante

solicitacdo e comprovacao das despesas correspondentes.

Paragrafo unico. As modalidades de Assisténcia-PCD nao podem ser utilizadas para educacéo
especializada ou acompanhante, ndo tem natureza salarial, ndo se incorporam a remuneragao para

quaisquer efeitos, nem se aplica o principio da habitualidade.
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Secao Il - Beneficio de Assisténcia a Pessoa com Deficiéncia
Art. 9° O(a) interessado(a) no recebimento do beneficio devera formalizar requerimento sigiloso
junto a SGP, solicitando a concessao do Beneficio mediante a apresentacido dos seguintes documentos:
| - formulario de solicitacdo preenchido e assinado;
Il - laudo caracterizador da deficiéncia;
[l - prescricado médica;
IV - comprovacgao da dependéncia, quando aplicavel; e

V - declaragao de inexisténcia de recebimento de beneficio similar pelo(a) respectivo(a) conjuge ou

companheiro(a).

§ 1°Os documentos mencionados nos incisos Il e Ill, caso manuscritos, deverdo apresentar letra
legivel, data e assinatura e carimbo médico responsavel, com a devida identificacdo e numero no
Conselho Regional de Medicina (CRM).

§ 2°Na hipotese de utilizacdo de documentos digitais, o documento devera ser assinado
digitalmente com certificado digital ICP-Brasil, com a devida identificagdo e numero no CRM e, no caso

de receita digital, utilizar a plataforma de prescrigao eletrénica do CRM.

§ 3°0Os dados pessoais, inclusive os dados pessoais sensiveis, coletados no dmbito desta norma
sdo tratados pela EPE em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD) e com os normativos internos aplicaveis, observados os principios da finalidade,

adequacao, necessidade (minimizagao), seguranga e confidencialidade.

Art.10. Apoés o recebimento do pedido de concessao do beneficio, a SGP realizara a analise

preliminar da documentagédo em até 30 (trinta) dias corridos, prorrogaveis justificadamente.

Paragrafo unico. A SGP podera solicitar apoio técnico especializado de empresa contratada para

analise da documentacéo.

Art.11. O beneficiario sera informado pela SGP quanto ao deferimento ou indeferimento do

requerimento de Beneficio, contendo a justificativa pertinente no caso de indeferimento.

§ 1° Deferido o Beneficio, o beneficiario devera enviar mensalmente a SGP os comprovantes de

despesas para reembolso e atender ao disposto no art. 17 desta norma no primeiro pedido de reembolso.
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§ 2° Caso o Beneficio seja indeferido, o beneficiario pode apresentar pedido de reconsideracdo a
SGP, no prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da notificagdo, apresentando os documentos que

subsidiarao o pleito.

Art.12. O pedido de recurso sera dirigido a SGP, a qual, se ndo o reconsiderar no prazo de 7 (sete)
dias corridos, o encaminhara para decisao do Diretor de Gestdo Corporativa, que ira decidir no prazo de
15 (quinze) dias corridos, em ambos os casos as decisdes poderdo ser proferidas com apoio técnico

especializado da empresa contratada.

Art.13. O reembolso podera retroagir a data de formalizacao do requerimento junto a SGP, desde
que, naquela data, ja conste toda a documentagcdo exigida e que os comprovantes de despesas

apresentados sejam posteriores a solicitacao.

Art.14. A manutencao do beneficio ficara condicionada a apresentagao anual de prescricdo médica
atualizada, emitida por profissional legalmente habilitado, contendo a indicacdo expressa dos
tratamentos, terapias, medicamentos ou atendimentos especializados necessarios a condicdo que

fundamenta a concessao do Beneficio.

§ 1°A nao apresentacdo da prescricdo médica atualizada no prazo estabelecido implica na

suspensao automatica do reembolso até a regularizagdo da documentagao.

§ 2°A apresentacdo de nova prescricdo podera ensejar reavaliacdo técnica pela empresa

contratada.

Art.15. O(A) beneficiario(a) devera comunicar formalmente a SGP, imediatamente apds tomar

ciéncia, qualquer alteracao do fato gerador do Beneficio, para fins de atualizagao cadastral.

§ 1° A EPE podera solicitar, a qualquer tempo, a atualizagdo de laudos e documentos relacionados

ao Beneficio.

§ 2°A EPE podera solicitar, no caso do caput deste artigo, a realizagdo de nova pericia

administrativa.

Art.16. A concesséao do Beneficio podera ser revista ou suspensa caso se verifique irregularidade,
perda de elegibilidade ou descumprimento das condi¢des previstas nesta norma, entre outras disposi¢cdes

aplicaveis.

Paragrafo unico. O uso irregular do Beneficio implicara na devolugéo integral dos valores reembolsados.
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Art.17. Na primeira solicitacdo de reembolso o(a) beneficiario(a) devera apresentar os seguintes

documentos:
| - formulario de solicitagao preenchido e assinado;
Il - prescricdo médica; e
lIl - comprovantes de despesas.

Paragrafo unico. Quando a identificagdo da condigdo e o inicio do tratamento ocorrerem durante
periodo de licenca ou férias do beneficiario, hipétese em que reste comprovada a impossibilidade de
solicitacdo do Beneficio no inicio do tratamento ou nesse intervalo, o pedido devera ser formalizado
imediatamente apds o retorno as atividades laborais, podendo a concessao produzir efeitos retroativos a
data de inicio do tratamento, observados os prazos, critérios e demais condi¢cbes estabelecidas nesta

norma.

Art.18. Os pedidos de reembolso serdo analisados preliminarmente pela SGP que, em seguida, os

encaminhara para validac&o pela empresa contratada.

Art.19. Caso o pedido de reembolso seja indeferido, o(a) beneficiario(a) podera apresentar pedido
de recurso a SGP, a qual, se nao o reconsiderar no prazo de 7 (sete) dias corridos, o encaminhara para
decisao do Diretor de Gestao Corporativa, que ira decidir no prazo de 15 (quinze) dias corridos, em ambos

0s casos as decisdes poderao ser proferidas com apoio técnico especializado da empresa contratada.

Art.20. O reembolso sera concedido mensalmente, em folha de pagamento, condicionado ao envio

até o dia 15 (quinze) de cada més dos comprovantes para reembolso no més de referéncia.

Art.21. O pedido de reembolso enviado apés o dia 15 (quinze) do més sera encaminhado para

pagamento no més subsequente ao do envio.

Art.22. O comprovante para fins de reembolso devera ser apresentado em até 45 (quarenta e cinco)

dias corridos, contados da data de sua emisséo.

Art.23. Consideram-se comprovantes de pagamento validos as notas fiscais e os recibos, razao
pela qual ndo serdo aceitos, entre outros, comprovantes de cartdo de crédito, extratos bancarios,

declaragdes, recibos genéricos ou orgamentos.

§ 1° As notas fiscais deverao conter a discriminagao das despesas objeto do pedido de reembolso.
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§ 2° Ainclusdo, no mesmo documento fiscal, de outros produtos, servigos ou itens n&o elegiveis ao
Beneficio ensejara a glosa automatica dos valores correspondentes aos itens ndo passiveis de

reembolso.

Art.24. Nao sera concedido reembolso para valores reembolsados por outra instituicdo e para

tratamentos ou medicacgdes fora da prescricdo médica.

Art.25. Admite-se reembolso unico para medicamentos prescritos para até 3 (trés) meses

consecutivos, mediante prescrigdo especifica.

Art.26. Nao sera autorizado o reembolso de despesas acessérias ou indiretas relacionadas a
aquisicao de produtos ou a contratacao de servigcos vinculados ao beneficio tais como: taxa de entrega,
frete, taxas administrativas ou de conveniéncia, tarifas bancarias ou encargos financeiros, custos de

deslocamento, estacionamento, pedagio ou transporte para retirada ou entrega de produtos ou servigos.

Secao Il - Equipamentos e adaptacoes

Art.27. A EPE disponibilizard equipamentos e fara as adaptagdes razoaveis no ambiente de
trabalho quando necessarias ao desempenho das atividades laborais, conforme prescricido médica e

solicitacdo do benéeficiario.

§ 1° A solicitagdo dos equipamentos e de adaptagdes no ambiente de trabalho sera efetuada na
forma prevista nos art. 10 e 11 desta norma.

§ 2° A disponibilizacao dos equipamentos e a realizagao das adaptag¢des estara condicionada a sua
compatibilidade com o ambiente de trabalho e a disponibilidade orgamentaria.

§ 3° Na hipétese de limitagdo orgamentaria, terdo prioridade os casos que envolvam risco a saude

ou seguranga e as necessidades diretamente relacionadas a continuidade da atividade laboral.

Art.28. Os equipamentos ou materiais adquiridos permanecerdao como patriménio da EPE.
Art.29. O(A) beneficiario(a) é responsavel pela guarda e uso adequado dos equipamentos

disponibilizados, conforme normativos internos da EPE.

Secao IV - Reducéao da jornada de trabalho

Art.30. Mediante solicitacdo do(a) beneficiario(a), a jornada diaria de trabalho podera ser reduzida

para 6 (seis) horas corridas, com reducao proporcional da remuneragado, quando houver dependente
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caracterizado como pessoa com deficiéncia e com doenca rara e que necessite de assisténcia

comprovada por laudo médico.

§ 1° A reducdo de jornada podera ser revista ou suspensa pela Empresa, caso se verifique
irregularidade, perda de elegibilidade ou descumprimento das condi¢des previstas nesta norma, entre
outras disposicdes aplicaveis.

§ 2° A solicitacdo da redugdo de jornada diaria de trabalho e de reversdo da medida poderdo ser
efetuadas a qualquer tempo pelo(a) empregado(a).

§ 3° O controle da frequéncia segue o estabelecido na Norma de Frequéncia (NOG-SGP-016).

Secao V - Disposicoes transitérias

Art.31. Para fins reembolso das despesas de forma retroativa, conforme previsto no paragrafo

segundo, da clausula quinta, do ACT 2025-2027, o(a) beneficiario(a) devera observar o que segue:

| - serdo aceitos comprovantes emitidos a partir de 1° de maio de 2025 até a data de inicio de
vigéncia desta norma; e
Il - os comprovantes para fins de reembolso deverao ser apresentados em até 60 (sessenta) dias

corridos, contados da data do inicio de vigéncia desta norma.

CAPITULO Il - DISPOSIGOES FINAIS

Art.32. Os dados relacionados a saude dos(as) beneficiarios(as) sdo considerados dados pessoais
sensiveis e serdo tratados em conformidade com a LGPD.
Art.33. Os pedidos de Beneficios constantes desta norma serdo efetuados exclusivamente na

plataforma eletrdnica indicada pela SGP.

Paragrafo unico. A SGP disponibilizara em ambiente informatizado modelos padronizados para os

pedidos dos Beneficios previstos nesta norma.
Art.34. Casos omissos ou excepcionais serdao submetidos a apreciagao da Diretoria Executiva.

Art.35. Esta norma entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Administrativo da EPE.
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